蓬溪县工商联“四个服务”工作事项


流
程
图
︵
含
资
料
模
板
︶


蓬溪县工商业联合会
2025年11月


目  录

1. 蓬溪县工商联会员发展流程图（含资料模板）…………1
2. 蓬溪县工商联新建直属商会流程图（含资料模板）……9
3. 蓬溪县总商会商事调解服务流程图（含资料模板）………15


流程图1（履职清单47项）

蓬溪县工商联会员发展流程图
资料清单
1.申请表；
2.团体会员提供社会团体法人登记证书复印件（加盖公章）；
3.企业会员提供营业执照复印件（加盖公章）；
4.个人会员提供一张两寸免冠照片（会员证用）。


经济服务股受理（团体、企业、个人）







经济服务股负责入会初审（1个工作日）





经济服务股组织实地考察（2个工作日）






蓬溪县工商联作出入会审批，并颁发《会员证》（1个工作日）











办理地址：赤城镇政通街88号6楼（县工商联办公室）
经办股室：经济服务股（0825-5428506）
承诺办结时限：4个工作日

























附件1
	蓬溪县工商联团体会员申请表

	编号：  号

	社会组织
名称
	

	统一社会
信用代码
	
	通讯
地址
	
	团体会
员分类
	

	成立时间
	
	是否在
民政局登记
	
	是否
年审
	
	会员
数量
	

	业务主管
单位
	
	是否成立
党组织
	
	党组织
形式
	
	中共党
员数量
	

	社会
组织简介
	

	团体法定代表人

	姓  名
	
	性  别
	
	出 生
日 期
	
	籍  贯
	

	民  族
	
	身份证号
	
	政 治
面 貌
	
	学  历
	

	所在企业名称
	
	企业
职务
	
	手机号
	

	统一社会
信用代码
	
	企业
地址
	

	业务范围
	

	社会组织签章
	

法定代表人（签字）：                  单位（公章）：        
                                       
       年    月    日  

	考察意见
	
                                      



 年    月    日  

	组织意见
	


                                    
 年    月   日  

	备注：团体会员分类指私营企业协会、个体劳动者协会、行业商协会、异地商会、园区商会、女企业家商会、青年企业家商会、其他。
    






附件2
	蓬溪县工商联企业会员申请表

	编号：  号

	企业注册名称
	

	注 册
时 间
	
	统一社会信用代码
	
	企业地址
	

	行 业
分 类
	
	工商注
册类型
	
	纳税信
用级别
	
	是否为
高新技术企业
	

	员 工
数 量
	
	是否成立党组织
	
	党组织
形式
	
	中共党
 员数量
	

	是否成立工会组织
	
	工会主席
	
	会员
数量
	
	占职工比例（%）
	

	企

业
 
简

介
	

	法定代表人

	姓   名
	
	性 别
	
	出 生
日 期
	
	籍  贯
	

	民   族
	
	身 份
证 号
	
	学  历
	

	企业职务
	
	手机号
	

	政治面貌
	
	邮 箱
	

	申请企业签章
	
法定代表人（签字）：                  单位（公章）：        
                          
                                          

                                         年     月    日  

	考察意见
	



                                        年     月    日  

	组织意见
	



                                        年     月    日  

	备注：工商登记注册类型指国有企业、集体企业、股份合作企业、私营企业、其他。



附件3
	蓬溪县工商联个人会员申请表

	编号：  号

	姓  名
	
	性  别
	
	出 生
日 期
	
	籍  贯
	

	民  族
	
	政 治
面 貌
	
	学  历
	
	手机号
	

	身份证号
	
	人 员
分 类
	
	家 庭
地 址
	

	个人简介
	

	考察意见
	  


                                   年     月      日 

	组织意见
	 



                                    年     月      日 

	备注：人员分类指个体工商户、非公企业主要出资人、在内地投资的港澳工商界代表人士、有关单位代表、其他。



流程图2（履职清单48项）

蓬溪县工商联新建直属商会流程图
资料清单：
1.成立筹备组的请示；
2.发起单位营业执照和发起人身份证明。
向县行政审批和数据局提交名称预核
准资料
实地考察合格后出具同意成立筹备组文件（2个工作日）
发起人提交成立筹备组申请
指导筹备组开展筹备工作
筹备组提交成立商会申请
提交社会团体法人登记证书到县工商联备案

召开商会会员（代表）大会
县工商联出具同意成立文件
（2个工作日）
（3个工作日完成）




资料清单：
1.成立直属商会的请示；
2.筹备工作报告；
3.章程草案；
4会长、副会长候选人建议名单、简历；常务理事、理事候选人建议名单及会员名册；
5.第一次会员代表大会、理事会会议议程及选举办法。





初审（1个工作日）















根据选举结果和会议情况，筹备组向行政审批和数据局、民政局提交成立登记申请








办理地址：赤城镇政通街88号6楼（县工商联办公室）
经办股室：经济服务股（0825-5428506）
承诺办结时限：5个工作日（不含向行政审批和数据局、民政局登记程序）

























附件1
关于成立XX商会筹备组的申请

蓬溪县工商业联合会：
为了..............................，拟筹备成立“XX商会”，特向贵单位申请成立“XX商会”筹备组。
一、筹备商会的必要性和可行性
（一）必要性
.......
（二）可行性
.......
二、发起单位及主要发起人情况
（一）发起单位
1.单位名称
成立时间：..............
经营范围：..............
2.单位名称
成立时间：..............
经营范围：..............
3.单位名称
成立时间：..............
经营范围：..............
..............
（二）主要发起人
个人简介：主要包括年龄、性别、政治面貌、学历、工作经历........等情况
三、筹备工作安排
（一）筹备组组织架构
拟组建由XX人组成的筹备组，成员包括发起单位代表、主要发起人以及相关专业人士。筹备组设组长1名，副组长X名，负责统筹协调筹备工作。负责人职责如下：
..............
（二）筹备工作时间进度
1.第一阶段（具体时间段）
..............
2.第二阶段（具体时间段）
..............
3.第三阶段（具体时间段）
..............
特此申请。


发起单位名称（盖章）
          X年X月X日





附件2
关于成立XX商会的请示

蓬溪县工商业联合会：
XX商会筹备组已完成相关筹备工作，拟正式成立XX商会。现将有关情况请示报告如下：
一、筹备工作完成情况
..............
二、成立大会安排情况
..............（可另附方案）。
三、下一步工作计划
..............
妥否，请批复。



XX商会筹备组（盖章）
                                 X年X月X日
— 5 —


流程图3（履职清单44项）

蓬溪县总商会商事调解服务流程图

资料清单：
调解申请书

当事人申请调解


经济服务股牵头负责收集相关材料，协调司法、行政部门介入
（2个工作日）

  








经济服务股牵头负责调查纠纷情况（2个工作日）






经济服务股负责选定调解员征求双方意见
（1个工作日）





组织调解会议
（1个工作日）








调解失败，引导通过诉讼、仲裁程序解决
达成调解，现场签订
调解协议





办理地址：赤城镇政通街88号6楼（蓬溪县工商联）
经办股室：经济服务股负（0825-5428506）












附件1
蓬溪县总商会商事调解中心调解申请书

申请人姓名     王XX  性别      男    民族     汉族  年龄   XX岁  职业或职务    XXX公司xx职务  联系方式       13900000000    单位或住址     蓬溪县XX县（区）XX街道XX号XX小区XX栋X单元X楼X号     
被申请人姓名    杨XX  性别    男    民族    汉族   年龄    XX  岁 职业或职务    XXX公司xx职务  联系方式      13900000000       单位或住址       蓬溪县XX县（区）XX街道XX号XX小区XX栋X单元X楼X号        
纠纷简要情况      因xxxxx，申请组织调解。                                  
（写清楚双方因何事产生矛盾纠纷或争议的事由）                                                           
                                                                            
                                                                           
                                                                           
当事人申请事项1、 （申请人根据诉求填写。）                          
[bookmark: _GoBack]当事人申请事项2、                             
当事人申请事项3、                                      
蓬溪县总商会商事调解中心已将申请人民调解的相关规定告知我，现自愿申请蓬溪县总商会商事调解中心进行调解。
         
 申请人（签名盖章或按指印） 王XX 
             年   月   日
